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1)  CREAR GRUPO COMUNITARIO 

      a)  En el menú de la izquierda, ir a Escuela – Búsqueda 

 

 

 

 

       b)   En la pestaña Clase, botón Nueva Clase 

 

 

 

       c)   Completar los campos obligatorios  y GUARDAR 

2)   ABRIR EL NUEVO GRUPO: Ej. COMUNITARIO “A” 

a) En el menú de la izquierda, ir a Grupos – Nuevo  

 

 

b)    Completar los campos obligatorios  y GUARDAR. Tener en cuenta que la categoría 

debe ser ESCOLARIDAD MÚLTIPLE. 

 

 

 

 

 

 1) 

2) 
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3)   INGRESAR LOS ALUMNOS PMC 

 a)  En el menú de la izquierda, ir a Alumnos – Escolaridad Múltiple 

 

 

 

 

 

  b)  Hacer clic en “Nueva Escolaridad Múltiple”  

 

  c)  Ingresar la cédula del alumno PMC y Verificar.  

 

  d)  Se visualizará nombre del alumno, completar desde qué fecha concurre este año 

a PMC, el grupo y tipo de escolaridad múltiple (Ej. misma escuela si ese alumno está 

matriculado en esa institución, de lo contrario sería escolaridad doble) y CONFIRMAR.  
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Darle de baja o egresarlo de PMC 

Ver o imprimir Auxiliar de matrícula 

Modificar fecha  de ingreso a PMC 

Ver datos del alumno con acceso a ingresar OBSERVACIONES 

Ver histórico de escolaridad múltiple en PMC 

Darle de baja o egresar alumno 

Auxiliar de matrícula 

Cambiar fecha de ingreso a PMC 

Acceso a los datos del alumno (pestañas) 

Ver períodos del alumno en PMC 

Como Equipo Director se podrá buscar los alumnos PMC en 

“Escolaridad Múltiple”, colocando en el filtro Grupo: “COMUNITARIO”. Se 

desplegarán los  alumnos PMC dados de alta y tendrán acceso a  
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4)   ASIGNAR EL GRUPO PMC AL MAESTRO COMUNITARIO 

 a)  En el menú de la izquierda ir a DOCENTE – BÚSQUEDA 

 

 

b)  Buscar al docente PMC, ir a la pestaña GRUPOS y agregarle el grupo 

COMUNITARIO creado anteriormente.  

 

 

 

 

 

1) 

3) 

2) 
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5)  En el menú de la izquierda GRUPOS –BÚSQUEDA  

 

 

   Se visualizará los alumnos del grupo comunitario, en la columna correspondiente a 

Escolaridad Múltiple 

 

 

 

6)  En el menú REPORTES, el E. Director tiene disponible el control de asistencia de los 

alumnos del grupo COMUNITARIO.  
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1)   INGRESAR DESDE EL ROL DOCENTE COMUNITARIO 

 

 

 

 

  

2)   MENÚ DE ACCESO 

 

 

 

 

 

 

3)   Para controlar asistencia de alumnos PMC ir al menú de la izquierda ir a ALUMNO – 

CONTROL DE ASIST. ESC. MÚLTIPLE  
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4)   Para buscar los alumnos de PMC e ingresar observaciones, ir al menú de la izquierda 

ALUMNOS – ESCOLARIDAD MÚLTIPLE 

 

 

 

 

 

 

      Buscar y hacer clic en el ícono del lápiz   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ver auxiliar de matrícula 

Acceso a los datos del alumno (Ej. pestaña Observaciones) 

Ver períodos del alumno en PMC (histórico) 
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5)   En el menú GRUPOS – BÚSQUEDA también podrá visualizar los alumnos del grupo de 

Escolaridad Múltiple (COMUNITARIO) y las observaciones ingresadas. 
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6)   El reporte disponible para el Maestro PMC  es el correspondiente al control de 

asistencia de loa alumnos del grupo COMUNITARIO. Dicha asistencia no influye en el 

estadístico de alumnos ni en el Auxiliar de Matrícula 

 

 

 


