Tutorial PMC para E. Director

1) CREAR GRUPO COMUNITARIO

a) En el menu de laizquierda, ir a Escuela — Busqueda GUAl

Inicio

Escuela

Busqueda

b) En la pestaia Clase, botén Nueva Clase

General Edificio Servicios Areas Cargos Clases 1)

Clases

2)

c¢) Completar los campos obligatorios y GUARDAR

Nueva Clase

Los campos indicados con * son obligatorios

Biasica
Tipo de clase{ OTROS j Mivel * COMUNITARIO j
Codigo de Clase ® A j Fecha de Creacion 19032018 &
Estado ACTIVO NO ACTIWO SIN ASIGNAR
Descripcian abreviada Descripcian

Yolver

2) ABRIR EL NUEVO GRUPO: Ej. COMUNITARIO “A”

a) En el menu de la izquierda, ir a Grupos — Nuevo

Grupos

Busqueda

b) Completar los campos obligatorios y GUARDAR. Tener en cuenta que la categoria
debe ser ESCOLARIDAD MULTIPLE.

Datos del grupo

Afio 2018 j Categorfa ESC.MULTIPLE )

Clase COMUNITARIO-A

L

Turno VESPERTINO j

Estado NO ACTIVO

Volver Guardar
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3) INGRESAR LOS ALUMNOS PMC

a) En el mend de laizquierda, ir a Alumnos — Escolaridad Multiple

Casos de Ausentismo

Escolaridad Multiple

b) Hacer clic en “Nueva Escolaridad Multiple”

Y %

Busqueda de escolaridad miltiple [ © Nusva Escolaricad Muliple ]

Blsqueda por documento

Documento Buscar por nimero de Documento

c) Ingresar la cédula del alumno PMC y Verificar.

Nueva escolaridad multiple

- s Las campos indicados con ® san obligatorios
Identificacién P o

Tipo de Documento ™ CEDULA j
Pais Emisor © URUGUAY j
Momero (sin puntos, guiones o espacios) © 56024519

Yoler Verificar

d) Se visualizara nombre del alumno, completar desde qué fecha concurre este afo
a PMC, el grupo y tipo de escolaridad multiple (Ej. misma escuela si ese alumno estd
matriculado en esa institucidn, de lo contrario seria escolaridad doble) y CONFIRMAR.

2]
Ingresando escolaridad multiple
Los campos indicados con * son obligatorios
Nombre MICHEL
Fecha desde 19/02/2018 & Fecha de egreso 3112/2018 B
Grupo COMUNITARIO-A, ﬂ Tipo Esc. Maltiple MISkA ESCUELA j
Dia Turno
Lunes YESPERTING j
Martes SIN ASIGHNAR j
Miercoles SIN ASIGNAR j
Jueves YESPERTING j
Viernss SIN ASIGHNAR j
Confirmar
GuaI %S CEIP
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Buasqueda de escolaridad multiple

Blsqueda por documento

Docurmento

Basqueda por otros datos
Primer Nombre
Primer Apellido
Sexo

TODOS

Grupo: Nivel Escuela Multiple COMUNITARIO

Resultados de la busgueda: 1 elemento(s)

Elementos par pagina = 25 j

Pri. Nom Seg. Nom. Pri. Ape

MICHEL LOPEZ

Ordenar par  MNombre

[ |

Orden  Ascendente j

Seg Ape. Dec.

UMPIERREZ 56024513 COL- 100

Esc. Com.

© HMueva Escolaridad Maltiple

Buscar por nimero de Documenta

Segundao Nombre

Segundo Apellico

Cadiga SIN ASIGNAR j Afio 2018 j
Buscar Limpiar
Exportar
Grups Esc. Malt Grupe
54 coL- 100 COMUNITARIOA E S B & X

Como Equipo Director se podra buscar los alumnos PMC en
“Escolaridad Multiple”, colocando en el filtro Grupo: “COMUNITARIO”. Se
desplegardn los alumnos PMC dados de alta y tendran acceso a

Darle de baja o egresar alumno

Auxiliar de matricula

\4 Cambiar fecha de ingreso a PMC

\4 Acceso a los datos del alumno (pestafias)

\/ Ver periodos del alumno en PMC
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4) ASIGNAR EL GRUPO PMC AL MAESTRO COMUNITARIO

a) En el ment de laizquierda ir a DOCENTE — BUSQUEDA [EiEE

Busqueda

b) Buscar al docente PMC, ir a la pestaina GRUPOS y agregarle el grupo
COMUNITARIO creado anteriormente.

Modificando Docente: MELISA

Tenga en cuenta que al cambiar de pestafia se perderan los cambios no guardados

Personales Docente CEIP Cargos Grupos

Grupos actuales del docente

Informacion de grupos

Basica
Grupo COMUNITARIO A j Fecha 19/03/2018 | BB
2) ingreso
Cargo 920101 j

Cancelar 3)

Modificando Docente: MELISA
Tenga en cuenta que al cambiar de pestafia se perderan los cambios no guardados

Personales Docente CEIP Cargos Grupos

€ Se actualizaron los datos de la relacion del Docente con el Grupa.

Grupos actuales del docente

Clase Correlativo Fecha Ingreso Fecha Hasta

COMUNITARIO A 920101 19/03/2018 "o x o
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5) En el mend de la izquierda GRUPOS —BUSQUEDA

Grupos

Busqueda

Se visualizara los alumnos del grupo comunitario, en la columna correspondiente a

Escolaridad Multiple

Clase Clase Estado  Docente Correlativo  Alu Esc. Mul. Fam.
COMU o
co A A MELISA 920101 0 1 4

6) En el menu REPORTES, el E. Director tiene disponible el control de asistencia de los

alumnos del grupo COMUNITARIO.

Reportes

Seleccione Reporte

Reporte iSeleccione. un valor

Docente: Relacian de Licencias y Faltas
Estadistico Mensual Alurmnos
Estadistico Mensual Docente

Lista Diaria de Asistencias y Faltas
Mensual Docente Firmas

Mensual Docente Licencias Paro
Mensual Mo-Docente Firmas
Mensual Mo-Docente Licencias Paro
Personal adherido al Paro

Repaorte A3

Situacidn Basica Docentes
Situacion Basica Escuela

Situacidn Basica Grupo

Calificacion Docente

Informes de Supervision del Director
Seguimiento alumno

Inscripcidn & Educacion Media

Reportes

Contral de asistencia: alumnos escolanidad miltiple en mi escuela
Control de asistencia: alumnos escolaridad miltiple en otras escuelas
Listado del personal Mo Docente

Seleccione Reporte

Reporte Contral de asistencia: alumnos escalaridad maltiole en mi escuela j

Control de asistencia: alumnos escolaridad multiple en mi escuela

€ En este reporte se visualiza el control de asistencia conespondiente a los alumnos ingresados en a escuela en la modalidad de escolaridad miltiple

Filtros
Mes 7 Afin 2018 j Grupo COMUNITARI DA 2001 B
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FUNCIONALIDADES MAESTRO PMC

1) INGRESAR DESDE EL ROL DOCENTE COMUNITARIO

Ingreso al sistema

Cargo 'MAESTRO PMC

Tipo de PUBLICA
Institucién

Institucion

Ingresar Limpiar

2) MENU DE ACCESO

A 60

Gl o

Gestion Unificada de Registros e Informacion

Inicio Noticias Favoritos

Bienvenidos a la nueva * AUn no se han registrado
version de GURI accesos favoritos

Grupos
Hemaos redisefiado por completo

la plataforma con el fin de mejorar
y facilitar su tarea administrativa.
La nueva interfaz cuenta con un

Reportes

3) Para controlar asistencia de alumnos PMC ir al menu de la izquierda ir a ALUMNO —
CONTROL DE ASIST. ESC. MULTIPLE

L2 80C

G )

Gestion Unificada de Registros e Informacion

Inicio Naticias Favoritos

B|enven|dos a |a nueva * AUn no se han registrado

Alumno accesos favoritos
version de GURI.

Escolaridad Multiple
Hemos redisefiado por completo
la plataforma con el fin de mejorar
y facilitar su tarea administrativa.
La nueva interfaz cuenta con un
disefio responsivo; que se adapta
automaticamente a diferentes
dispositivos, ademas de permitir
mayor accesibilidad ajustandose
a los estandares actuales.

Control de Asist. Esc.
Multiple

Reportes
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Pasaje de lista alumnos escolaridad maltiple

Filtros

Grupo Mes JULIO

COMUNITARIO A - j

Grupos

Reportes

Cantidad de alumnos: 0

Limpiar

4) Para buscar los alumnos de PMC e ingresar observaciones, ir al menu de la izquierda

ALUMNOS — ESCOLARIDAD MULTIPLE

GuR)

Inicio

Alumno

Escolaridad Multiple

Control de Asist. Esc.
Multiple

Gestion Unificada de Registros e Informacion

Noticias

28480

Favaoritos

* AuUn no se han registrado
accesos favoritos

Bienvenidos a la nueva
version de GURI.

Hemos redisefiado por completo
la plataforma con el fin de mejorar
y facilitar su tarea administrativa.
La nueva interfaz cuenta con un

\]

Buscar y hacer clic en el icono del lapiz ¢

Basqueda de escolaridad maltiple

Busgueda por documento

Documento

Busgueda por otros datos

Primer Nombre

Primer Apellido Seqgundo Apellido
Sexn TODOS j
Grupo: MNivel Escuela Miltiple COMURNITARIO j Cadigo SIN ASIGNAR j Afin 2ma j
Buscar Limpiar
de la hisg 1

Elementos por pagina | 25 j Ordenar por  Rambre j Orden  Ascendente j Exportar

Pri. Hom Seqg. Nom. Pri. Ape Sey Ape. Doc. Esc. Com. Grupo Esc. Milt Grupo
MICHEL 9] 777 566666 COL-100 48 COL - 100 COMUNITARIOA ] =]

or nimero de Documento

Segundo Mombre

P

S =

* Ver auxiliar de matricula
Acceso a los datos del alumno (Ej. pestafia Observaciones)

Ver periodos del alumno en PMC (histdrico)
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Modificando alumno: MICHEL

Tenga en cuenta que al cambiar de pestafia se perderan los cambios no guardados

Personales Alumno Escolaridad Observaciones Ausentismo

. Los campos indicados con * son obligatorios
Observaciones

o Ud. puede ingresar dos tipos de observaciones: PUBLICAS y PRIVADAS. Las PUBLICAS pueden ser transferidas dentro
de la ANEP (como parte de la Ficha Acumulativa del alumno) v a otras Instituciones del area social. Las PRIVADAS son
para uso exclusivo dentro del CEIP y NO se comparten con ninguna otra institucion. Las observaciones ingresadas hasta
el dia 05/03/2015 quedaron registradas todas como de tipo PRIVADA.

© Agregar observacion

(2]

Informacion de observaciones

. Los campos indicados con * son obligatorios
Observacion

Fecha

Tipo de observacian MAESTRO COMUNITARIO j
Wisibilidad PRIVADA

Comentario

Volver

5) En el ment GRUPOS — BUSQUEDA también podra visualizar los alumnos del grupo de
Escolaridad Multiple (COMUNITARIO) y las observaciones ingresadas.

Grupo : COMUNITARIO-A

Datos del grupo
Afio 2018 Categoria ESC.MULTIPLE
Clase COMUNITARIO-A ¢ Familistico?
Turno VESPERTINO

Estado ACTIVO Grupo Docente MELISA

Cantidad de alumnos en el grupo: 0 alumno(s)

Escolaridad multiple

MICHEL 5555555 @
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6) El reporte disponible para el Maestro PMC es el correspondiente al control de
asistencia de loa alumnos del grupo COMUNITARIO. Dicha asistencia no influye en el
estadistico de alumnos ni en el Auxiliar de Matricula

Reportes
Inicio Seleccione Reporte
Reporte {Control de asistencia; alumnos &4 j
Alumno

Control de asistencia: alumnos escelaridad maltiple en mi escuela

6 En este reporte se visualiza el control de asistencia correspondiente a los alumnos ingresados en la
escuela en la modalidad de escolaridad multiple.

Filtros

Mes 7 Afio 2018 j Grupo COMUNITARIO—A—j

Generar Reporte
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